
                 ชื่อกระบวนการที่  CP5                                           กระบวนการบริการสื่อสาร 
หน่วยรับผิดชอบ สถานีสื่อสาร ฐานทัพเรือสัตหบี 

     ข้อกำหนดและตัวชี้วัดสำคัญ เช่ือถือได้ ปลอดภัย รวดเรว็ 
 กระบวนการย่อยที่ 5.11  กระบวนการทำงานหอสัญญาณ  (WORK FLOW)  หน่วยรับผิดชอบ   หอสัญญาณ ศูนย์สื่อสาร สสส.ฐท.สส. 

ขั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดที่สำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 
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- หอสัญญาณ มีหน้าที่ตดิต่อสื่อสารทาง 
ทัศนสัญญาณให้กับหน่วยเรือ และหน่วยใกล้เคียง โดยปฏิบัติดังนี้ 
1. เฝ้าตรวจสอบเรือที่เขา้และออกบริเวณท่าเรือ 
2. ใหส้ัญญาณในพิธีการเชิญธงข้ึนและธงลงให้กับเรือในบริเวณท่าเรือ 
3. รายงานตำแหน่งพุกเทียบเรือของเรือ   แต่ละลำในบริเวณท่าเรอื 
-หมายเลขโทรศัพท์หอสญัญาณ: 71523 

5 นาท ี 1. อทร.5001                                
2. อทร.5004                       
3. คู่มือระเบียบปฏิบัติการ
สื่อสารสากล พ.ศ.2568       
4. ตามบันทึก ยก.ฐท.สส. 

ที่ 026/43 ลงวันที่  
28 ม.ค.43 

เวรหอ
สัญญาณ 
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1. เฝ้าตรวจสอบเรือที่เข้าและออก บริเวณทา่เรือโดยปฏิบัติดังนี้ 
   1.1 ตดิต่อเรือที่เข้าและออก ในเวลากลางวัน  โดยใช้ ธงสัญญาณ 
   1.2. ติดต่อเรือที่เข้าและออก ในเวลากลางคืน โดยใช ้ไฟสัญญาณ 
2. ให้สัญญาณระวังธงในพิธีการเชิญธงขึ้นและธงลงให้กับเรือในบริเวณ
ท่าเรือ 
3. รายงานตำแหน่งพุกเทียบเรือของเรือแต่ละลำในบริเวณท่าเรือให้กับ น.

เวร ชุมสายฯ และหอสัญญาณ 
 
 
 
 

5 นาท ี 1. อทร.5001    
2. อทร.5004    
3. คู่มือระเบียบปฏิบัติการ

สื่อสารสากล พ.ศ.2568     
4. ตามบันทึก ยก.ฐท.สส. 

ที่ 026/43 ลงวันที่  
28 ม.ค.43 

เวรหอ
สัญญาณ 

ขั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดที่สำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

ก 

A 
 หอสัญญาณ ตรวจสอบเรือ

บริเวณท่าเรือ/  ให้สัญญาณ
ระวังธง/แจ้งที่เรือจอด 

 - เฝ้าตรวจสอบเรือเข้าและ
ออกบริเวณท่าเรือ 
- ให้สัญญาณระวังธงในพิธีเชิญ
ธงขึ้นและธงลง 
- รายงานตำแหน่งการ จอด
เรือและหมายเลขพุก 
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- เมื่อ เวรหอสัญญาณ ปฏิบัติเรียบร้อยแล้ว ให้แจง้ น.เวรชุมสายฯ และ
หอสัญญาณ ทราบถึงการปฏิบัติ ก่อนเวลา 0745 ของวันถัดไป 
- จดลงสมุดบันทึก     
 

5 นาท ี 1. อทร.5001    
2. อทร.5004    
3. คู่มือระเบียบปฏิบัติการ

สื่อสารสากล พ.ศ.2568     
4. ตามบันทึก ยก.ฐท.สส. 

ที่ 026/43 ลงวันที่  
28 ม.ค.43 

เวรหอ
สัญญาณ 
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 - น.เวรชุมสายฯ และหอสัญญาณ รวบรวมการปฏิบัติเสนอ           
นสญ.สสส.ฐท.สส. เพื่อตรวจสอบและอนุมัติแจกจ่ายก่อนเวลา 0800 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 นาท ี 1. อทร.5001    
2. อทร.5004    
3. คู่มือระเบียบปฏิบัติการ

สื่อสารสากล พ.ศ.2568     
4. ตามบันทึก ยก.ฐท.สส. 

ที่ 026/43 ลงวันที่  
28 ม.ค.43 

เวรหอ
สัญญาณ 

ขั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อกำหนดที่สำคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อกำหนด 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
- นสญ.สสส.ฐท.สส. ดำเนินการตรวจสอบและอนุมัติการแจกจ่าย 

 
 

5 นาท ี

 
 
1. อทร.5001    

 
 

เวรหอ

 - รายงานการปฏิบัติให้   
น.เวรชุมสายฯ และ     
หอสัญญาณ ทราบ    

   - ลงสมดุจดบันทึก 

ก 

 น.เวรชุมสายฯ และ หอสัญญาณ 
รวบรวมการปฏิบัติ เสนอ 
นสญ.สสส.ฐท.สส. เพื่อตรวจสอบ
และอนุมัติแจกจ่ายตำแหน่ง
หมายเลขพุกจอดเรือ 

ข 

ข 
ค 



 
น.ต. 

                                                                                                                                                                               คณะทำงานสาขาการสือ่สารของ ฐท.สส. 

5 - น.เวร ทำการแจกจ่ายเอกสารตำแหน่ง     การจอดเรือ ให้กับ 
- ห้องข่าวลับ ศสส.สสส.ฐท.สส. 
- ห้องชุมสายโทรศพัท ์
 
 
 
 

2. อทร.5004    
3. คู่มือระเบียบปฏิบัติการ

สื่อสารสากล พ.ศ.2568     
4. ตามบันทึก ยก.ฐท.สส. 

ที่ 026/43 ลงวันที่  
28 ม.ค.43 

สัญญาณ 
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- ห้องข่าวลับ ศสส.สสส.ฐท.สส. และห้องชุมสายโทรศัพท ์สามารถตดิต่อ
สอบถามได้ที่แผนกหอสัญญาณ 
- หมายเลขโทรศัพท์ 71522 71524 

5 นาท ี 1. อทร.5001    
2. อทร.5004    
3. คู่มือระเบียบปฏิบัติการ

สื่อสารสากล พ.ศ.2568     
4. ตามบันทึก ยก.ฐท.สส. 

ที่ 026/43 ลงวันที่  
28 ม.ค.43 

เวรหอ
สัญญาณ 

 จัดทำเมื่อ 12 มี.ค.68                                                                                                       รวมระยะเวลา 25 นาท ี จัดทำเมื่อ เมื่อ  12 มี.ค.68 

 

นสญ.สสส.ฐท.สส.       
ตรวจสอบ และอนุมัติ

แจกจ่าย 
 

 หอ้งการขา่วลบั หอ้งชุมสายฯ 


